UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 2434 /QP-UBND Ha Tinh, ngay 21 thangio nam 2024
QUYET PINH

Cong bd Danh muc va Quy trinh ndi by TTHC thudc pham
vi quén ly ctia nganh Giao thong van tii ap dung tai UBND
cap huyén trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt Sira
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Cdan cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thue hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh so6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sita déi,
bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP:

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii vé sika doi, b sung mot s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can civ Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trudng,
Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua Bo truong,
Chu nhi¢m Van phong Chinh phu hwong dan thi hanh mot. s6 quy dinh cia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/201 & cua Chinh phu vé thiee hién co ché mot
cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciua Gidm doc S Giao thong vin tdi tai Vin ban sé
2782/TTr-SGTVT ngay 08/10/2024; y kién ciia S6 Khoa hoc va Cong nghé tai
Vin ban sé 1476/SKHCN-TBC ngay 24/9/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ndi bd
12 thu tuc hanh chinh mé1 ban hanh trong linh vuc Puong thiy noi dia thudc
pham vi quan 1y ctia nganh Giao thong vén tai 4p dung tai UBND cép huyén trén
dia ban tinh Ha Tinh.



Piéu 2. Giao S¢ Giao thong van tai chil tri, phdi hop v6i Vian phong UBND tinh
(Trung tam Cong bao - Tin hoc) va cac co quan, don vi lién quan can cu Quyét
dinh nay, trong thoi han 03 ngay lam viée trién khai thuc hién: (i) xay dung quy
trinh dién tr giai quyét TTHC duoc ban hanh méi trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh dé ap dung thuc hién theo quy dinh; (ii) cdng khai,
dia phwong hoa ciac TTHC trén co so dir litu qudc gia vé TTHC
(csdl.dichvucong.gov.vn).

Piéu 3. Quyét dinh niy co hiéu luc ké tir ngay ban hanh;

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh; Giam déc cac Sé: Giao thong van
tai, Khoa hoc va Cong nghé; Giam ddc Trung thm Cong béo - Tin hoc tinh; Chu
tich UBND cac huyén, thanh phd, thi x3 va cac t6 chirc, ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu DPiéu 4; ) [
- Cyc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Sé& KH&CN;

- Ph6 CVP Tran Cong Thanh;

- Trung tam Phuc vy HCC tinh;
- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NC..

T




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH TRONG LINH VU'C PUONG
THUY NOI PIA THUQC PHAM VI QUAN LY CUA NGANH GIAO THONG VAN TAI AP DUNG TAI CAP
HUYEN TREN DPIA BAN TINH HA TINH
(Kém theo Quyét dinh so: /OD-UBND ngay / /2024 ciia Chii tich UBND tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH PUQC BAN HANH MOI

TT

Tén thii tuc hanh | M3 s6 hd Thoi han Pja diém Phi, 18 phi

1 14 , )4 L4 h r lI
chinh so TTHC gidi quyét thue hién (néu c6) Can ci phap ly

Linh vuc Puwong thuy noi dia

- Nghi dinh s6 08/2021/Nb-

-T 3 N
rung tam CP ngay 28/01/2021 cia
Hanh chinh , \ . X .
A % Chinh phu quy dinh vé quan
cbng cap . . X A
huyén; 1y hoat dong duong thuy noi
: . 05 ngay lam | dia;
((;12 hinénh(t’ﬁf d‘;‘g% L 00044a | Vides ke tir ngay b'Qu"L,DLCh v Khan - Nghi dinh s 06/2024/ND-
ng, uy nor) L. nhan da hd so | WU chinhcong g CP ngdy 25/01/2024 cia
dla ~ ICh, ; ) A 2. X
hop 1& o Chinh phu vé sta doi, bo
- HE thong sung mot sO diéu cua Nghi

thong tin giai dinh s6  08/2021/ND-CP
quyet thu tuc ngay 28/01/2021 cia Chinh
hanh chinh tinh phu vé viéc quan ly hoat




Ha Tinh:
http://dichvucon

g.hatinh.gov.vn

dong duong thuy noi dia;

- Thong tu sb 198/2016/TT-
BTC ngay 08/11/2016 cua
Bo truéng BO Tai chinh vé
quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va st dung
phi, 1€ phi trong linh vuc
duong thuy ndi dia va duong
sat;

- Quyét dinh s6 161/Qb-
BGTVT ngay 19/02/2024
cua B§ truong BO GTVT vé
viéc cong bd thu tuc hanh
chinh sira d6i, b sung trong
linh vuc duong thuy ndi dia
thuoc pham vi chiric nang
quan 1y cua B0 Giao thong
van tai.

Thoa thuan thong sb

05 ngay lam
viée, ké tir ngay
nhan di ho so
hop 1¢. Truong

ky thuat xay dung| 1.009452 | hop phai xin y Nhu trén Khéng Nhu trén
bén thuy noi dia kién co quan c6

lién quan duogc

gia han thém 05

ngay lam viéc
Thoa thuan thong s6 | 1.009453 | 05 ngay lam| Nhu trén Khong Nhu trén



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

ky thuat xay dung
bén khiach ngang
song, bén thuy noi
dia phuc vu thi cong
cong trinh chinh

viée, ké tir ngay
nhan da ho so
hop 1¢

05 ngay lam Phi tham tra,
Cong bd hoat dong viée, ké tir ngay . tham dinh .
bén thay noi dia 1009454 | han di hd so| Nhutén 100.000 déng/ Nhu trén

hop 1¢ lan
Eéol?g Eﬁécioat nzzﬁg 05 ngay lam Phi thim tra,
N £ , o8 viéc, ké tir ngay X tham dinh X
3?;1&}11}’06%“;1‘3 o 1009455 | han di ho so| Nhutrén 100.000 déng/ Nhu trén
14 pamc Vi J g hop 1 1an
cong trinh chinh

05 ngay lam Phi tham tra,
Cong bbd lai hoat viée, ké tir ngay . tham dinh .
dong bén thity noi dia | 00508 | han du ho so| Nhutrén 100.000 déng/ Nhu trén

hop 1¢ lan
Cong bdé mo, cho - Nghi dinh s 48/2019/ND-
phép hoat dong tai CP ngay 05/6/2019  cua
vung nudec  khéac 05 ngay lam Chinh phu vé quan ly hoat
khong thudc vung viée, k& tir ngay dong cua phuong tién phuc
nude  trén  tuyén | 2001218 | Ll TS Nhutrén Khong vu vui choi, gidi tri dudi

duong thuy noi dia,
ving nudc cang bién
hoac khu vuc hang
hai, dugc danh dau,

hop 1€

nudc;

- Nghi  dinh s
19/2024/ND-CP ngay
23/02/2024 cua Chinh phu



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-thong-van-tai/nghi-dinh-48-2019-nd-cp-quan-ly-hoat-dong-cua-phuong-tien-du-lich-the-thao-vui-choi-giai-tri-duoi-nuoc-368013.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-thong-van-tai/nghi-dinh-48-2019-nd-cp-quan-ly-hoat-dong-cua-phuong-tien-du-lich-the-thao-vui-choi-giai-tri-duoi-nuoc-368013.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-thong-van-tai/nghi-dinh-48-2019-nd-cp-quan-ly-hoat-dong-cua-phuong-tien-du-lich-the-thao-vui-choi-giai-tri-duoi-nuoc-368013.aspx

xac dinh vi tri bang
phao hodc co hi¢u co
mau sac dé quan sat

stta doi, bo sung mot $0
diéu coa Nghi dinh sd
48/2019/Nb-CP ngay
05/6/2019 cua Chinh phu
quy dinh vé quan ly hoat
dong cua phuong tién phuc
vu vui choi, giai tri dudi
nudc;

- Quyét dinh s6 290/Qb-
BGTVT ngay 22/03/2024
cua B§ truong BO GTVT vé
viéc cong bd thu tuc hanh
chinh sira d6i, b sung trong
linh vuc dudng thuy ndi dia
thuoc pham vi chiric nang
quan 1y cua B0 Giao thong
van tai.

bong, khbéng cho
phép hoat dong tai
vung nudc  khéc
khéng thuéc vlng
nudc trén  tuyén
duong thuy noi dia,
ving nudc cang bién
hoac khu vuc hang
hai, dugc danh dau,
x4c dinh vi tri bang
phao hodc co hiéu co

2.001217

02 ngay lam
viée, ké tir ngay
nhan du hd so
hop 1€

Nhu trén

Nhu trén




mau sac dé quan sat

bang Kky phuong
tién  hoat  dong
vuichoi, giai tri dudi
nuée 1an dau

2.001215

03 ngay lam
viée, ké tir ngay
nhan dia hd so
hop 1€

- Trung tam
Hanh chinh
cong cap
huyén;

- Qua Dich vu
buu chinh cong
ich;

- Hé thdng
thong tin giai
quyét tha tuc
hanh chinh tinh
Ha Tinh:
http://dichvucon
g.hatinh.gov.vn

- Nghi dinh s6 48/2019/NP-
CP ngay 05/6/2019 cua
Chinh phi vé quan Iy hoat
dong cua phuong ti€n phuc
vu vui choi, giai tri duoi
nudc;

- Nghi dinh sb
19/2024/Nb-CP ngay
23/02/2024 cua Chinh phu
stta doi, bd sung mot s6
diéu coa Nghi dinh sd
48/2019/Nb-CP ngay
05/6/2019 cua Chinh phu
quy dinh vé quan ly hoat
dong cua phuong tién phuc
vu vui choi, giai tri dudi
nudc;

- Quyét dinh s6 290/Qb-
BGTVT ngay 22/03/2024
ciia Bo truong Bo GTVT vé
viéc cong bd thu tuc hanh
chinh stra d6i, b sung trong
linh vuc duong thuy ndi dia
thuoc pham vi chiic nang
quan 1y cua B0 Giao thong
van tai.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-thong-van-tai/nghi-dinh-48-2019-nd-cp-quan-ly-hoat-dong-cua-phuong-tien-du-lich-the-thao-vui-choi-giai-tri-duoi-nuoc-368013.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-thong-van-tai/nghi-dinh-48-2019-nd-cp-quan-ly-hoat-dong-cua-phuong-tien-du-lich-the-thao-vui-choi-giai-tri-duoi-nuoc-368013.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-thong-van-tai/nghi-dinh-48-2019-nd-cp-quan-ly-hoat-dong-cua-phuong-tien-du-lich-the-thao-vui-choi-giai-tri-duoi-nuoc-368013.aspx

bang ky lai phuong
tién hoat dong vuli

03 ngay lam
viéc, ké tr ngay

10 S | 2.001214 A . 1A Nhu trén Khéng Nhu trén
choi, gidi tri duoi nhanAdu ho so
nudc hop 1¢
Cép lai Gidy chimg 03 nodv  Iam
nhdn dang ky viéc k% ‘Kr ngay A
11 phuong tién hoat 2.001212 nhér; di hd so Nhu trén Khong Nhu trén
dong vui choi, giai hoio 16
tri dudi nude o
X6a  ding Ky 02 ngay lam
12 | phuong tién hoat | 2.001211 | VI6& KE trngdy |y ey Khéng Nhu trén

dong vui choi, giai tri
dudinudc

nhan du hé so
hop 1€




PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH

A. QUY TRINH THU TUC HANH CHINH PUQC BAN HANH MOI

I. LINH VUC PUONG THUY NOI PIA
1. Gia han hoat dong bén thiy ndi dia

KY HIEU QUY TRINH QT. PTND.H.10

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Picu kién thwe hién TTHC: Khong

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- Thyc hién truc tiép tai Trung tAm hanh chinh cong cip huyén;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé thong thong tin giai quyét thu tyc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Pon dé nghi gia han hoat dong bén thay noi dia; X

Giay to lién quan‘dé'n dat xay dung bén thuy noi dia duge co
quan cé tham quyen gia han thoi han st dung.

* Liew y khi nép ho so:

+ Néu\ nép hoé so trye tiép tai T rung tam hanh chinh cong cap huyén, truong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu nép ho so qua Hé thong théng tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ndp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co ching
thue cua co quan co tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam hanh
chinh cong cap huyén; HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thye hién: Uy ban nhin dan cép huyén.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

P6i twong thwe hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Vin ban gia han hoat dong bén thiy ndi dia hoic Vin
ban thong bao ho so khong du diéu kién gia han.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw Trach nhiém . .
: : gian qua




1. Tiép nhan ho so: tsd 0iép nhan
hd so truc tiép tir t6 chic/ca nhan
hodc qua dich vy buu chinh cong
ich hodc qua Hé théng théng tin
giai quyét thu tuc hanh chinh cua
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd

Mau 01; 02, 03

s0: a0 | e | (60 GO 06 va
BL |- Néuhd so ddy du, hop 18 thi lam | 14 ° (gé t‘;",n?n 01 bd ho so theo
thu tuc tiép nhan ho S0 va hen nhén’ muc 2.3.
ngay tra két qua cho to chuc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi
cho Trung tdm (néu cd).
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 18 thi yéu cau to chiic,
c4 nhan bd sung, hoan thién ho so.
Néu khong bo sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép nhan ho so.
L ) A Can bd x 5
Chuyén ho so vé phong Chuyén : .| Mau 01, 05 va ho
B2 | mon UBND huyen dé xir 15. TN&TKQ/ 10.25nG3Y | (o yerm theo.
dich vu BCCI
Xem xét tham dinh, xr 1y ho so. . 7
+Néu hé so du diéu kién: Dy thao vau D3 Du thao
Van ban gia han hoat dong bén Chuyén vién hoat déngg bén
thuy ndi dia, trinh lanh dao phong 5 A N -
e L phong chuyén .., | thuy noi dia hodc
B3 | xem xet, ky nhay. mon UBND | 2° "9 | 4y thao Van ban
+ Néu ho so khong du diéu kién: chp huyén thong bo hd so
Dy thao Van ban thong bao ho so ' khong da  didu
khong du diéu kién gia han, trinh Kién gia han.
lanh dao phong xem xét, ky nhay. ’ )
Mau 05; Dy thao
Van ban gia han
~ hoat dong bén
Xerr,l xét, kiém tra két qua giai h]c‘;?ln}z:gsoén thuy ndi dia hoac
B4 | quyét thu tuc hanh chinh tai budc | Prond SOWYEN |61 naay | du thao Vian ban
mon UBND A (1A
B3. chp huyén thong bao ho so
' khong dua diéu
kién gia han da
duoc ky nhay.
Mau 05; Vin ban
. . 1 X . s L e Lanh dao gia han hoat
o5 | 4 dove st 4wt 0| gDy | o1y |t in
: : ' huyén ndi dia hodc Vian

ban théng bao hd



http://dichvucong.hatinh.gov/

so khong du diéu
kién gia han.

Phat hanh vin ban va chuyén két
qua cho Trung tam Phuc vu hanh

Mau 05, 06; Vin
ban gia han hoat
dong bén thuy

B6 chinh cong tinh dé tra cho 6 chic, Van thu 0,25 ngay ot dlaA hoac, Varg
cA nhan ban théng bao ho6
' so khong du diéu
kién gia han.
Mau 01, 06; Vin
B7 | Trakét qua cho t6 chirc, c4 nhan. TL\I &TKQ;, Gio h anh néi dia hoac Van
To chure, ca chinh . n LA
nhan ban thong bao ho
so khong du diéu
kién gia han.
* Trwong hop ho so qud han xi Ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngdy
hét han xir Iy, co quan giai quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phzeu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé givi cho té chu’c ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyet hé so nguoi ¢o trach nhiém thuc hién can thuc hi¢n
dong thoi cac thao tac tzep nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé
théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh https://dichvucong.hatinh.gov.vn
VOi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
=
Méu 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
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Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo doi ho so

HO SO LUU

Céac mau phicu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm hanh chinh cong
cap huyén. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

01 b6 hd so theo muc 2.3.

Van bén gia han hoat dong bén thuy ndi dia hodac Van ban thong bao hd so khong
du diéu kién gia han.

HO so dugc luu 03 nam tai phong chuyén mon UBND huyén. Sau khi hét han, chuyén ho
so xuong don vi luu trir cia UBND huyén va luu trir theo quy dinh hién hanh.




11

. Théa thuin thong s6 k§ thuit xdy dung bén thiiy ndi dia

KY HIEU QUY TRINH QT. PTND.H.11
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thye hién TTHC: Khong.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
-Thyc hién tryc tiép tai Trung tim hanh chinh cong cap huyén;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét tht tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Bon dé nghi thoa thuan thong s6 ky thuat xéy dung bén thiy noi «
dia theo mau BM.DTND.H.11.01;
_ | Van ban chap thuan chu truong dau tu dy an cia co quan c6 x
tham quyen (néu co)
So do mat bang vi tri dy kién xay dung bén thuy noi dia: Thé
i hién dia danh, vi tri cong trinh, vung dat, ving nudc trudc ben «
thuy noi dia, ly trinh (km) song, kénh, rach va cac cong trinh
lien ke (neu co).
* Liew y khi ndp ho so:
+ Né'u‘ nép hé so truc tiép tai T rung tam hanh chinh cong cdp huyén, trieong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu nép hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ndp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co ching thirc
cia co quan c6 tham quyén.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo).
Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén du hé so hop 1&. P6i voi
bén thuy ndi dia trén duong thiy nodi dia quoc gia, duong thiy ndi dia chuyén
2.5 | dung ndi voi duong thuy ndi dia qudc gia; bén thuy noi dia trong ving nudc cang
bién thoi gian duoc tinh thém 05 ngay lam viéc (khong ké thoi gian chuyén hd so)
dé 1ay v kién cua Chi cuc duong thity ndi dia khu vuc hodc Cang vy hang hai.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm hanh
2.6 | chinh cong cap huyén; H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cap huyén.
,7 | Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
" | Co quan dwgc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Chi cuc Dudng thuy noi dia khu vue, Cang vu hang hai.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T6 chirc, ca nhén.
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Két qua giai quyét TTHC: Vin ban thoa thuan thong s6 ky thuat xay dung bén

2.9 thay noi dia hoic van ban thong bao hd so khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu TriCh Thoi Biéu miu/Két qua
: nhi¢ém glan
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan
hd so truc tiép tir to churc/ca
nhan hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hoac qua H¢
théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
ho so: P
- Néu hd so diy d, hop 1¢ thi | 0 MO T MAu 01; 02, 03 (néu
Bl |lam tha tuc ti€p nhan ho so va A . c0); 06 va 01 bd ho
. . 1A \ 2 bo chinh
hen ngay trd két qua cho to6 so theo muc 2.3.
, - S TN&TKQ
chtric, ca nhan va yéu cau ndp
phi, 18 phi cho Trung tdm (néu
co).
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1& thi yéu cau to
chtrc, ca nhan bod sung, hoan
thién ho so. Néu khong bo sung
hoan thién dugc thi tir choi tiép
nhén hd so.
Chuyén hd so vé phong chuyén Cén bo x 1A
B2 |mon cia UBND cip huyen dé | | V&TKQ/ 16 o5 gay | Mau 01, 05 va ho so
it Iy ' dich vu ’ kem theo.
' BCCI
Xem xét thim dinh ho so: Trudng hop | 3,5ngay | Truong hop 1: Mau
1. Truong hop bén thiy khong | 1: Chuyén | déivéi | 05; Du thao Vin ban
thudc tuyén dudng thiy ndi dia | vien Phong | truong | théa thuan thong so
quéc gia, duong thuy ndi dia | chuyén mon hop | ky thuat xdy dung
chuyén dung ndi v6i duong | UBNDcap |khdng xin | bén thiay noi dia
thity ndi dia quoc gia; bén thiay | huyén ykién/ |hogc du thao Vin
ndi dia trong viung nudc cang 8,5 ngay | ban thong bao ho so
B3 | bién: Truomg hop | d0i véi | khong du dicu kién
+ Néu ho so du diéu kién: Dy | 2: Chuyén | truong | giai quyet.
thdo Van ban thoéa thuan thong | vién Phong hop phé}i
s6 ky thuat xay dung bén thay | chuyén mon | xin ¥ ki€n | Trygng hop 2: Mau
ndi dia, trinh lanh dao phong | UBND cip | (khongké | 05; Dy thao Vin ban
xem xét, ky nhay. huyén; Lanh | thoigian | xin v kién gui Chi
+ Néu hd so khéng du diéu | dao Phong ch‘uyén cuc duong thiy ndi
kién: Du thdo Vian ban thong | chuyén mon ho s0) dia khu vuc hoac
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béo ho so khong du diéu kién
giai quyét, trinh ldnh dao phong
xem xet, Ky nhay.

2. Truong hop bén thuy thudc
tuyén duong thiy ndi dia quéc
gia, duong thuy noi dia chuyén
diung nbi véi duong thuy nodi
dia qudc gia; bén thuy nodi dia
trong viing nudc cang bién:

+ Néu hd so du diéu kién: Dy
thao Vian ban xin y kién giri
Chi cyc duong thuy ndi dia khu
vuc hoac Cang vu hang hai
trinh 1anh dao phong xem Xet,
ky nhay trinh Lanh dao UBND
huyén ban hanh.

Sau khi c6 y kién ddng y cua
Chi cyc duong thuy ndi dia khu
vuc hoac Cang vu hang hai
(thoi han 05 ngay lam viéc), du
thao Van ban thoa thuan thong
s6 ky thuat xay dung bén thuy
noi dia, trinh lanh dao phong
xem xét, ky nhay.

+ Néu hd so khong du diéu
kién: Dy thao Van ban thong
bao hd so khong du diéu kién
giai quyét, trinh lanh dao phong
xem xét, ky nhay.

UBND cap
huyén; Lanh
dao UBND
cap huyén

Cang vu hang hai;
Du thao Van ban
thoa thuan thdng sb
ky thuat xdy dung
bén thay noi dia
hoac du thao Van
ban thong bao hd so
khong du diéu kién
giai quyét.

MAau 05; Du thao
Van ban thoa thuan

Lanh dao thong s6 ky thuat
Xem xét, kiém tra két qua giai Phong xay dung bén thuy
B4 | quyét thi tuc hanh chinh tai | chuyén mén | 0,5ngay | néi dia hodc du thao
budéc B3. UBND cép Vin ban thong bao
huyén ho6 so khong du diéu
kién giai quyét da
dugc ky nhay.
Mau 05; Vin ban
thoa thuan théng sb
. n 1A s e £ Lanh dao ky thuat xdy dung
5 | Phe duyet ket qua giai quyet| ;ypn 4, | 05ngay |bén thiy noi dia
tha tuc hanh chinh tai budc B4. R . N N
huyén hodc Van ban thong

bao hd so khong du
dicu kién giai quyet.
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Phat hanh vin ban va chuyén
két qua dén Trung tam HCC

Mau 05, 06; Vin
ban thoa thuan thong
so k¥ thuat xay dung

B6 UBND cip huyén dé tra cho to Van thu 0,25 ngay belj th}l y qn(')l Adla
chire. ¢4 nhan hogc Van ban thong
’ ' bao ho so khong du
diéu kién giai quyét.
Mau 01, 06; Vin
o o o kO
Tra két qua cho t6 chuc, ca| TN&TKQ; | Gio hanh | _x Y e }’ g
B7 n Y . bén thay noi dia
nhan. To chure, ca chinh . e 1 A
nhan hogc Van ban thong
bao ho so khong du
diéu kién giai quyét.
* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xit Iy, co quan giai quyet thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két qud chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chike, cd
nhan.
* Trong qua trinh giai quyet hé so nguot o trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tac tlep nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé
théng thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh https://dichvucong. hatinh.gov.vn
VOi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
Mau 01.docx
Phiéu hudng dan hoan thién ho so
~ W
Mau 02 I:j
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Ej
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEH
Mau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
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@H

Mau 05.docx

S6 theo doi ho so

Mau 06 'Eﬂ

Mau 06.docx

Pon dé nghi thoa thuan théng s ki thuat xay dung bén
thuay noi dia
BM.DTND.H.11.0
1 m =
BM.DTND.H.11.01.d
[e]®¢

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04‘(néu ¢6); 06 luu tai Trung tim hanh chinh coéng cip
huyén. Mau 01, 05 Iuru theo ho so.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

Vin ban thoa thuan thong sé ky thuat xay dung bén thiy noi dia. Vian ban thong
bao ho so khong du diéu kién giai quyét. Van ban xin y kién giri Chi cuc dudng
thay noi dia khu vuc hodc Cang vu hang hai; Vin ban y kién ctia Chi cuc duong
thuy noi dia khu vie hodc Cang vu hang hai (néu c6).

Ho6 so dugc luu 03 nam tai Phong chuyén mon UBND cap huyén. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia UBND cap huyén va luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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3. Théa thuin thong so6 ky thuit xdy dung bén khach ngang song, bén

thiy noi dia phuc vu thi cong cong trinh chinh

1 | KYHIEU QUY TRINH QT. PTND.H.12
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thye hién TTHC: Khong.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
-Thyc hién tryc tiép tai Trung tim hanh chinh cong cap huyén;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
| Pon de nghi théa thuan xay dung bén thuy noi dia theo mau «
BM.DTND.H.12.01;
Ban vé mat bang vi tri du kién xay dung bén thuy noi dia: The
- hi¢n dia danh, vi tri cong trinh lan cén, ving dat, vung nudc X
trude bén, ly trinh (km) s6ng, kénh, rach.
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm hanh
2.6 | chinh cong cap huyén; H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thye hién: Uy ban nhan dan cap huyén.
57 Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
' Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | P6i twong thuwe hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua gidi quyét TTHC: Van ban thoa thuan thong so kg thuat xay dyng bén
2.9 | khach ngang song/ ben thuy ndi dia hodc Vén ban thong bao ho so khong du dicu
kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu Trach Thot | pisu mawKét qua
nhiém glan
L. Tiép nhan }16 SO :[iép nhan
hé so tryc tiép tr t6 chuc/ca
han hoa ich 5 chire, ¢4 x .
Chinh oong 1eh hoge qua 1o | miam Gan | G hanp | M3 01: 02, 03 (néy
B1 & ac qua Hie : c6); 06 va 01 bo hd

théng thong tin giai quyét thu bo chinh
tuc hanh chinh cua tinh: | TN&TKQ
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bdo TN&TKQ kiém tra

so theo muc 2.3.
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ho so:

- Néu hd so day du, hop 1¢ thi
lam thu tuc tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua cho to
chtrc, c4 nhan va yéu ciu ndp
phi, 1& phi cho Trung tim (néu
co).

- Néu hd so chua diy du hoic
khéng hop 1& thi yéu cau to
chirc, ¢4 nhan bd sung, hoan
thién ho so. Néu khong bo sung
hoan thién duoc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

Chuyén hd so vé phong chuyén Cén b9 x 5
B2 ménycﬁa UBND I():é I%u énydé TN&TKQ/ 0,25 nga Mau 01, 05 va ho so
ek p Ay dichvu | > "9 | kem theo.
v BCCI
Xem xét tham dinh hd so:
+ Néu ho so du diéu kién: Dy x , ,
thio Van ban thoa thugn thong 1\\,42‘1‘11 bgfl ’ thlgg tgﬂi‘r’]
so k¥ thuat xay dung bén khach A in - X Lo n
~ X . <. | Chuyén vién thong so ky thuat
ngang song/ ben thuy noi dia, \ A X .
v 1 1x \ . Phong xay dung bén khach
trinh 1anh dao phong xem xét, A oA 5 - X
B3 KV nha chuyén mon | 3,5ngay |ngang song/ ben
ynhay. . | uBNDcp thiy noi dia hodc du
* ANeu ho SO khvong 7du d}eu huyén thdo Van ban thong
kién: Du thao Van baq thong béo hd so khong da
giai quyét, trinh 1anh dao phong ' '
xem xét, ky nhay.
Mau 05; Dy thdo
Van ban thoa thuan
N thong s6 ky thuat
o . . | LAnhdao xay dung bén khach
Xem x¢ét, kiém tra két qua giai Phong noana séna/ bén
B4 | quyét thi tuc hanh chinh tai | chuyénmon | 0,5ngay | 22 PO
bude B3. UBND cap thé?)/ Vén i:)én t.hén.
huyén . 1A A g
' bao ho so khong du
dieu kién gidi quyét
da dugc ky nhay.
Mau 05; Vin bér}
) ) Lanh dao thoa thuan thdng so
BS Phé duyét két qua giai quyét UBND o4 05 naa ky thuat xay dung
thi tyc hanh chinh tai bude B4. | | o P 9oN08Y | p&y khach  ngang

song/ bén thuy noi
dia hoac Van ban
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thong bao ‘hé SO
khong du diéu ki¢n
giai quyet.

Phat hanh vin ban va chuyén
két qua dén Trung tam HCC

Mau 05, 06; Vin
ban thoa thuan thong
s6 ky thuat xay dung
bén khach ngang

B6 UBND cép huyén dé tra cho o Van thu 0,25 ngay sqng/ bfm thvuy n9|
A dia hoac Van ban
churc, ca nhan. n . A
thong bido ho so
khong du diéu kién
giai quyeét.
Mau 01, 06; Vin
ban thoa thuan thong
, , Cén b3 b iddh ngang
Tra két qua cho & chic, ca| TN&TKQ: | Gio hanh | PS Knach —ngang
B7 A 2o . song/ ben thuy noi
nhan. To chuc, ca chinh . 8 . \
nhan dia hodc Van ban
thong bao ho so
khong du diéu kién
giai quyeét.
* Triwong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truoc ngay
hét han xit Iy, co quan giai quyet thit tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin 16 va
hen lai ngay tra két quda chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd
nhan.
* Trong qua trinh giai quyet hé so nguoi co trach nhi¢m thic hién can thuec hién
dong thoi cac thao tac tlep nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé
théng théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh https://dichvucong.hatinh.gov.vn
VOi cdc budc trong quy trinh.
3 |BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
~ W
Mau 01 l:rl
Mau 01.docx
Phiéu hudng dan hoan thién ho so
~ W
Mu 02 gy
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
~ W
Mau 03 l:j
Mau 03.docx
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Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'Eﬂ

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Eﬂ

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 IEJ

Mau 06.docx

Pon dé nghi thoa thuan thong s6 k¥ thuat xay dung ben
khach ngang séng/ bén thuy noi dia phuc vu thi cdng cong
BM.DTND.H.12.0 trinh chinh

1 W] S
BM.DTND.H.12.01.d
ocxX

4 |HOSOLUU

Cac mau Phiéu 01, 02, 03, 04‘(néu ¢6); 06 luu tai Trung tim hanh chinh cong cip
huyén. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- 01 bd ho so theo muc 2.3.

Vin ban thoa thuan thdng sb ki thuat xay dung bén khach ngang 'song/ bén thay
ndi dia hodc Vin ban thong bao hd so khong du diéu kién giai quyét.

Hb s0 dugc luu 03 nam tai Phong chuyén mén UBND cap huyén. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cia UBND cap huyén va luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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4. Cong bd hoat dong bén thity noi dia

1 | KYHIEU QUY TRINH QT. PTND.H.13
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thye hién TTHC: Khong.
2.2 | Cach thirc thyuc hién TTHC:
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tim hanh chinh cong cép huyén;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
R A A X pons Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
| Pon dé nghi cong bo hoat dong bén thuy noi dia theo mau y
BM.DTND.H.13.01;
Ban sao c6 chiing thuc quyét dinh phé duyét dy an dau tu xay
_ | dung bén thiy noi dia cua co quan c6 tham quyén hogc ban sao y
va Xuat trinh ban chinh dé d6i chiéu doi vai bén thuy néi dia co
du 4n dau tu xay dung;
Ban sao c6 chiing thuc gidy to vé sir dung dat dé xay dung bén
- | thay néi dia hodc ban sao va xut trinh ban chinh dé dbi chiéu, X
trir truong hop 1a bén phao;
Ban sao c6 chiing thuc quyét dinh phé duyét bao céo kinh té -
- | ky thuat caa cha dau tu (ddi véi bén thuy noi dia ¢ du an dau X
tu xay dung) hodc phuong an khai thac bén thay noi dia;
Bién ban nghiém thu hoan thanh cdng trinh, ban vé hoan cong
- | mit bang, mat chiéu dtng, mat cit ngang cong trinh dbi véi bén | x
thuy noi dia c6 du an dau tw xay dung;
Ban sao glay ching nhén an toan k¥ thuat va bao vé moi truong
cua két cau ndi, phuong tién, pdng-tong hodc phao neo thugc
- X
dién phai dang kiém (néu st dung két cau néi, phuong tién,
pdng-tdng l1am cau bén hoic bén phao).
* Lueu ¥ khi nép ho so:
+ Neu nép hé so truc tiép tai T rung tam hanh chinh cong cap huyén, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;
+ Néu nép hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh thi quét (Scan) tie ban chinh,
+ Néu ndp hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co ching thirc
clia co quan co tham quyeén.
2.4 |S6 lwgng ho so: 01 (b9).
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm hanh
2.6 | chinh cong cap huyén; Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.7 | Co quan thye hién: Uy ban nhan déan cp huyén.
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Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T6 chirc, ca nhén.
99 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cong bd hoat dong bén thuy ndi dia hoic
' Van ban thong bao ho so khong du diéu kién giai quyeét.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu TriCh Thoi Biéu miu/Két qua
: nhi¢ém glan
1. Tiép nhan ho so: tiép nhan
hd so tryc tiép tir to chirc/ca
nhan hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hoac qua H¢
théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bd TN&TKQ kiém tra
ho so: P
- Néu hd so diy da, hop 1¢ thi | 0 SO  TMAu 01; 02, 03 (néu
Bl |lam tha tuc ti€p nhan ho so va A . c0); 06 va 01 bd ho
. . 1A \ 2 bo chinh
hen ngay tra két qua cho to so theo muc 2.3.
, AU S TN&TKQ
chtric, ca nhan va yéu cau ndp
phi, 18 phi cho Trung tdm (néu
co).
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1& thi yéu cau to
chtre, ca nhan bod sung, hoan
thién ho so. Néu khong bo sung
hoan thién dugc thi tir choi tiép
nhén hd so.
Chuyén hd so vé phong chuyén Cén bo x \ 1A
B2 |mén cia UBND cap huyén dé TN.&TKQ/ 0,25 ngay Mau 01, 05 va ho so
it Iy ' dich vu ’ kém theo.
' BCCI
Xem xét tham dinh ho so:
+ }\Iéu hé; SO fiﬁ di?:u kiéP: Du Miu 05: Du tho
thao Quyét dinh cong bo hoat | o \van yign Quyét dinh cong bé
dong bén thuy ndi dia, trinh Phon hoat déne bén thi
. . , , g oat dong ben thuy
B3 laﬁ‘,h dao phong xem x& kY | opivanman | 3,5ngay | noi dia hoic du thao
nnay- - . | UBNDp Vin ban théng bdo
+ Néu ho so khong du diéu huyén hd so khong du diéu

kién: Dy thao Van ban thong
bao ho so khong du di€u kién
giai quyet, trinh lanh dao phong

kién giai quyét.
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xem xet, Ky nhay.
Mau 05; Du thao
Lanh dao Quyeét fimh cong l?o
e 1R £ . ens \ hoat dong bén thuy
Xem xét, kiém tra két qua giai Phong ar g . X
X \ \ , . N A . no1 dia hoac du thao
B4 | quyet thu tuc hanh chinh tai | chuyén mén | 0,5 ngay . o .
f X Vian ban thong bao
budc B3. UBND cap A A i
huyén hf’ SO khgng du diéu
' kién giai quyét da
dugc ky nhay.
Méu 05; Quyét dinh
e e s oo | Lanhdao cong b6 hoat dong
B5 Phé duyét két qua gidi quyét UBND cép | 0.5 ngay bén thuy ndi dia
thu tuc hanh chinh tai budc B4. R ’ hodc Vian ban thong
huyén LA A ;
bao ho so khong du
dicu kién giai quyet.
Mau 05, 06; ’Quyé't
Phat hanh vin ban va chuyén dinh cong b6 hoat
két qua dén Trung tam HCC \ dong beén_ thiy noi
B6 P A 2R L2 2 Van thu 0,25 ngay | dia hoac Van ban
UBND cap huyén dé tra cho t6 N , A
chire. ¢4 nhan thong bao ho so
’ ' khong du di€u kién
giai quyeét.
Mau 01, 06; Quyét
, 7 Cén bg dine bén by o
Tra két qua cho to chuc, cd | TN&TKQ; | Gio hanh | [’ g o oy ne
B7 N 24 . . dia hoac Van ban
nhan. To chtre, ca chinh n . A
nhan thong bao ho so
khong du di€u kién
giai quyeét.
* Truong hop ho so qud han xir ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyet thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két qud chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd
nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi co trach nhi¢m thuc hién can thuc hi¢n
dong thoi cdc thao tac tlep nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé
théng théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh https://dichvucong. hatinh.gov.vn
Voi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 01.docx
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Phiéu huéng dan hoan thién ho so

Mau 02 Iij

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'Eﬂ

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'Ej

Mau 04.docx

Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Eﬂ

M&u 05.docx

S theo ddi ho so

Mau 06 lij

Mau 06.docx

Pon dé nghi cdng b hoat dong bén thay noi dia

BM.DTND.H.13.0 W] =

1 BM.BTND.H.13.01.d

OoCX

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, O4\(néu ¢6); 06 luu tai Trung tim hanh chinh cong cip
huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | 01 bd ho so theo muc 2.3.

Quyét dinh cong bd hoat dong bén thiy ndi dia hoac Van ban thong bao ho so
khong du dicu kién giai quyét.

Ho S0 dqqc lu’u,03 nam tai Phong chuyén mér} UBND cép huyén. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia UBND cap huyén va luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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5. Cong bd hoat dong bén khach ngang song, bén thiiy ndi dia phuc vu

thi cong cong trinh chinh

1

KY HIEU QUY TRINH QT. PTND.H.14

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hién TTHC: Khong.

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

-Thyc hién tryc tiép tai Trung tim hanh chinh cong cap huyén;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét tht tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi cong bb hoat dong theo mau BM.DTND.H.14.01; X

Ho so thiét ké k¥ thuat, bién ban nghiém thu hoan thanh cong
trinh (néu c6), ban sao ¢6 ching thyc gidy to vé sir dung dat dé
xay dung bén (ddi véi bén khach ngang sbng); ban sao glay
ching nhan an toan ky thuat va bao vé méi truong cua két cau
noi, phuong tién, pong-tong hodc phao neo thuoc dién phai dang
kiém (néu sir dung két cau noi, phuong tién, pong-tong lam bén).

* Luew y khi nép hé so:

+ Neu nép hé so truc tiép tai T rung tam hanh chinh cong cap huyén, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh thi quét (Scan) tir ban chinh,

+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao c6 chimg thuc
ciia co quan cé tham quyén.

2.4

S6 lrgng ho so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tm hanh
chinh cong cap huyén; H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thye hién: Uy ban nhin dan cép huyén.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép huyén.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

P6i twong thue hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cong bd hoat dong bén thuy noi dia hoic
Vin ban thong bao hd so khong du diéu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trinh tu TriCh T.h ol Biéu mau/Két qua
: nhiém glan
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1. Tiép nhan ho so: tiép nhan
hd so truc tiép tir to churc/ca
nhan hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hoac qua H¢
théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bd TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu hé so diy dd, hop 18 thi Tn‘;];’g“éacna Gior gy | MU 01302, 03 (néu
Bl |lam thu tuc tiép nhan ho so va A . c0); 06 va 01 bd ho
\ s 1.& ) 2 bo chinh
hen ngay tra két qua cho to6 so theo muc 2.3.
. AN S TN&TKQ
chirc, ca nhan va yéu cau nop
phi, 1¢ phi cho Trung tdm (néu
CO).
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi yéu céu to
chire, ca nhan bé sung, hoan
thién ho so. Néu khong bo sung
hoan thién duogc thi tir choi ti€p
nhan ho so.
Chuyén hd so vé phong chuyén Can bo
N x 72| TN&TKQ/ ... | Mau 01, 05 va ho so
B2 ;r;(,)? cua UBND cap huyén deé dich vu 0,25 ngay kem theo.
v BCCI
Xem xét tham dinh ho so:
+ Neéu ho so di dieu kign: Dy )
thao Quyét dinh cong bo hoat Mau 05; Du thao
dong bén thiy ndi dia, trinh | Chuyén vién Quyét dinh cong bo
lanh dao phong xem xét, ky Phong hoat dong bén thuy
B3 | nhay. chuyén mén | 3,5ngay | noi dia hodc du thao
+ Néu ho so khong du diéu | UBND cap Van ban thong bdo
kién: Dy thao Van ban thong huyén ho so khong du diu
béo hd so khong du diéu kién kién giai quyét.
giai quyeét, trinh lanh dao phong
xem xét, ky nhay.
Mau 05; Dy thao
Lanh dao Quyet fhnh cong 130
e 1R £  en X hoat dong bén thuy
Xem xét, kiém tra két qua giai Phong R s .
£ , . , ) R N . noi dia hoac du thao
B4 | quyet thu tuc hanh chinh tai | chuyén mén | 0,5 ngay i A .
f % Van ban thong bao
budc B3. UBND cap A A 2 A
n hé so khong du diéu
huyén A L, ax
kién giai quyét da
duoc ky nhay.
B5 | Phé duyét két qua giai quyét| Lanhdao | 0,5ngay | Mau 05; Quyét dinh
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thi tyc hanh chinh tai budc B4. | UBND cap cong bo hoat dong
huyén bén thuy ndi dia
hodc Van ban thong
bao ho6 so khong du
diéu kién giai quyét.
Mau 05, 06; ,Quyét
Phét hanh vin ban va chuyén dinh “cong bo hoat
két qua dén Trung tam HCC \ dgng ben thuy ni
B6 z A AR 4o 2 Van thu 0,25 ngay | dia hoac Van ban
UBND céap huyén dé tra cho t6 n , A
chire. ¢4 nhan thong bao ho so
’ ' khong du diéu kién
giai quyeét.
Mau 01, 06; Quyét
o cin i cvg 68 oo
Tra két qua cho t6 chuc, ca| TN&TKQ; | Gio hanh | .’ & Y
B7 N 24 . . dia hoac Van ban
nhan. To chure, ca chinh A . A
nhan thong bao ho so
khong du diéu kién
giai quyeét.
* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyet thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két qud chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chike, cd
nhan.
* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi co trach nhi¢m thuc hién can thuwc hién
dong thoi cdc thao tac tiep nhdan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyét trén H¢
thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh https.//dichvucong.hatinh.gov.vn
VOi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 lﬂﬂ
Mau 01.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
~ W
Mau 02 I:j
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
~ W
Mau 03 I:j
Mau 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
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@H

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Eﬂ

M&u 05.docx

S6 theo doi ho so

Mau 06 'Ej

Mau 06.docx

DPon dé nghi cdng b hoat dong

BM.DTND.H.14.0 W =

! BM.DTND.H.14.01.d

OoCX

4 |HOSOLUU

Céc mAu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 lru tai Trung tAm hanh chinh cdng cap
huyén. Mau 01, 05 Iuvu theo ho so.

- 01 b6 hd so theo muc 2.3.

Quyét dinh péng b6 hoat dong bén thuy ndi dia hoac Van ban thong bao hd so
khong du dicu kién giai quyét.

Ho S0 dl{:qc lu’u,03 nam tai Phong chuyén mél} UBND cép huyén. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia UBND cap huyén va luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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6. Cong bo lai hoat dong bén thity ndi dia

1 | KYHIEU QUY TRINH QT. PTND.H.15
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thue hi¢gn TTHC:
21 + Thay d6i quy mo, cong ning cia cang, bén thuy noi dia;
' + Thay doi vung dat, vung nudc cua cang, bén thuy noi dia;
+ Thay d6i chu cang, bén thuy noi dia.
2.2 | Cach thirc thyuc hién TTHC:
-Thyc hién tryc tiép tai Trung tim hanh chinh cong cap huyén;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
; A LA X . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
| bon dé nghi cdng bo lai hoat dong bén thuy noi dia theo mau «
BM.DTND.H.15.01;
| Ho so (doi véi phan thay doi ket cau cong trinh cua bén thay noi
dia):
Ban sao c6 ching thuc quyet dinh phé duyét b4o cao kinh té -
+ | ky thuat caa chi dau tu (d6i voi bén thuy ndi dia c6 du an dau X
tu xay dung) hoic phuong an khai thac bén thay noi dia;
Bién ban nghiém thu hoan thanh cong trinh, ban vé hoan cong
+ | mat bang, mat chiéu dung, mat cat ngang cong trinh d6i vai bén X
thuy noi dia c6 du én dau tw xdy dung;
Ban sao glay chirng nhan an toan k§ thuat va bao vé mdi truong
cua két cau noi, phuong ti¢n, pdng-tong hodc phao neo thugc
+ X
dién phai dang kiém (néu st dung két cau noi, phuong tién,
pdng-tdng l1am cau bén hoic bén phao).
Ban sao c6 chang thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé doi
_ | chiéu van ban cia co quan ¢6 tham quyén vé viéc thay doi ving «
dat, vung nudc (doi voi truong hop thay doi vang dat, vung
nuéc cua bén thuy noi dia);
Ban sao c6 chiing thuc hoic ban sao xuat trinh ban chinh dé doi
- chiéu cac vin ban chitng minh viéc thay d6i cha bén (d6i voi X
truong hop thay d6i cha bén thaty noi dia).
* Luew Y khi nép hé so:
+ Neu nép hé so truc tiép tai T rung tam hanh chinh cong cdap huyén, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nép hé so qua Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ndp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chimg thuc
cua co quan c6 tham quyén.
2.4 |S6 luwgng ho so: 01 (b9).
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2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Pia diém tlep nhan hod so va tra két qua giai quyet TTHC: Trung tdm hanh
2.6 | chinh cong cap huyén; Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cap huyén.
57 Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
' Co quan dwoc iy quyén: Khdng.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T6 chirc, ca nhén.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cong b lai hoat dong bén thuy noi dia
' hoac Van ban thong bao ho so khong du dicu kién giai quyet.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh ty Trach Thol | pi&w mawKét qua
nhi¢m glan
1. Tiép nhan ho so: tiép nhan
hd so tryc tiép tir to chirc/ca
nhan hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hodac qua H¢
théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bd TN&TKQ kiém tra
hé so: 2L
- Néu hd so dy d, hop 18 thi | LOCRUGCa | Ly 01: 02, 03 (néu
BL |lam thu tuc tiép nhan ho so va | e Can | Giohanh | 0700701 e he
' b e 2 bo chinh ’ i
hen ngay tra két qua cho to6 i so theo muc 2.3.
. AN A TN&TKQ
chtrc, ca nhan va yéu cau ndp
phi, 1& phi cho Trung tdm (néu
co).
- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1& thi yéu ciu to
chiic, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so. Néu khong bod sung
hoan thién dugc thi tir chdi tiép
nhén hd so.
Chuyén hd so vé phong chuyén Cén bo / x 3 ho
B2 |mén ciia UBND cap huyén dé TN.&TKQ 0,25 ngay Mau 01, 05 va ho so
it 1. dich vu kem theo.
BCCI
Xem xét tham dinh ho so: Chuyén vién MauA’ 05,; Dl‘f tha?
£ 1A 4 A 1A A Quyét dinh cong bo
B3 |+ Néu ho so du dicu ki¢n: Dy Phong 35ng3y | lai hoat déng bén

thao Quyét dinh coéng bd lai | chuyén mon

, 0 | ; iy 161 dia hoge d
hoat dong bén thiy ndi dia, | UBND cap uy noi dia hoac dy

thdo Van ban thong
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trinh 1anh dao phong xem xét, huyén bao h6 so khong du
Ky nhay. dicu kién giai quyet.
+ Néu hd so khéng du diéu
kién: Dy thao Van bér} thong
bdo ho so khong du diéu kién
giai quyet, trinh 1anh dao phong
xem xét, ky nhay.
M?lu, 05; Du théq
~ Quyét dinh cong bd
o . . | LAnhdao lai hoat dong bén
Xem x¢€t, kiém tra két qua giai Phong thitv n6i dia hodc du
B4 | quyet thu tyc hanh chinh tai | chuyén mon | 0,5 ngay thég Vin ban fhéng
bude B3. UBND cap bao ho so khong du
% diéu kién gidi quyét
da dugc ky nhay.
Mau 05;’Quyé't dinh
cong bo lai hoat
N a4k s e £ Lanh dao dong bén thuy ndi
5 | Phé duyét ket qua giai quyet| ;pyp 4y | g5ngay | dia hodc Van ban
thu tuc hanh chinh tai budc B4. n A , A
huyén thong bao ho so
khong du diéu kién
giai quyeét.
Mau 05, 06; Quyét
s c e, 2 dinh cong bo lai
P}}at hanh van ban va chuyén hoat déne bén tha
két qua dén Trung tm HCC 3 | oat dong ben fauy
B6 P N 2 Van thu 0,25ngay | nd6i dia hoac Van
UBND cép huyén dé tra cho to bin thong bo hd so
chtrc, ca nhan. khong du didu kién
giai quyeét.
Méu 01, 06; Quyét
A dinh cong bo lai
. 1A , 2 , , Céan b . g hoat dong bén thuy
Tra két qua cho to6 chuc, ca| TN&TKQ; | Giohanh | 7 .. - -
B7 A I . . noi dia hodac Vian
nhan. T6 chire, ca chinh ban théne bao hd so
nhan &

khong du diéu kién
giai quyet.

* Truong hop ho so qud han xur Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xit Iy, co quan giai quyet thit tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin 16 va
hen lai ngay tra két quda chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd

nhan.

* Trong qua trinh giai quyet ho so nguoi co trach nhi¢m thic hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tac tlep nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé
théng thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh https://dichvucong.hatinh.gov.vn

VOi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU
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Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 Iij

Mau 01.docx

Phiéu hudng dan hoan thién ho so

Mau 02 'Eﬂ

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 IEJ

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'Eﬂ

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 Iij

Mau 05.docx

S6 theo doi ho so

Mau 06 IEH

Mau 06.docx

Pon dé nghi cong bé lai hoat dong bén thuy noi dia

BM.DTND.H.15.0 w|

1 BM.BDTND.H.15.01.d
ocx

Quyét dinh cdng bé lai hoat dong bén thay noi dia

BM.DTND.H.15.0 W =

2 BM.DTND.H.15.02.d

OoCX

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 lru tai Trung tm hanh chinh cong cip
huyén. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

01 b6 hd so theo muc 2.3.

Quyét dinh cong bd lai hoatrdéng bén thuy noi dia hodc Vin ban thong bao hd so
khong du dicu kién gidi quyet.
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Hb s0 dugc luu 03 nam tai Phong chuyén mén UBND cdp huyén. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia UBND cap huyén va luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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7. Coéng bé mé, cho phép hoat dong tai vung nwéc Khac khong thugc
ving nwéc trén tuyén duong thuy noi dia, ving nwéc cang bién hoic khu
vue hang hai, dwge danh dau, xac dinh vi tri bang phao hoic co hidu cé mau sic
dé quan sat

1 |KY HIEU QUY TRINH QT. PTND.H.16

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thye hién TTHC: Khong.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

-Thyc hién tryc tiép tai Trung tim hanh chinh cong cap huyén;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3 | Thanh phén hd so, bao gom: Bin | Bin

chinh | sao
Ho so cong bd viing hoat dong c6 dy an dau tu xay dung (01 bo
hd so, mdi loai 01 ban), gom:
. | Ban chinh hogc biéu mau dién tdr Pon dé nghi theo Mau «

BM.DTND.H.16.01;

Ban chinh hoic ban dién tir hoic ban sao dién tir so do vi tri
thiét 1ap béo hiéu ddi voi truong hop ving hoat dong giap ranh
V6i ving nudc trén tuyén duong thay ndi dia, ving nuéc cang
+ | bién hoidc khu vuc hang hai hodc so d6 bé tri phao va co hiéu | x
d6i voi trudng hop vung hoat dong khong giap ranh véi vung
nuéc trén tuyén duong thay noi dia, viing nudc cang bién hoic
khu vuc hang hai;

Ban sao c6 chung thuc hoac ban dién tur hoac ban sao dién tur
quyét dinh phé duyét du an (néu co);

Ban chinh hoac ban dién tir hoac ban sao dién tir Phuong an bao
+ | dam an ninh, an toan, cau hg, citu nan va ngan ngua 0 nhiem X
moi truong;

Ban chinh hoac ban dién tir hoac ban sao dién tir ban vé hoan
cbng cong trinh, bao gom ca hai d6 hoac ban do thé hién vi tri;

Ho so cong bo viing hoat dong khong cé dy an dau tu xay dung
(01 b6 ho so, moi loai 01 ban), gom:

Ban chinh hoic biéu mau dién tt Pon dé nghi theo Mau
BM.DTND.H.16.01;

Ban chinh hoic ban dién tir hoic ban sao dién tr so do vj tri
thiét 1ap bao hiéu d6i véi truong hop ving hoat dong giap ranh
V6i viing nudc trén tuyén duong thay ndi dia, ving nudc cang
+ | bién hodc khu vuc hang hai hodc so dd b tri phao va co hiéu |  x
d6i voi truong hop vung hoat dong khong giap ranh véi vung
nuéc trén tuyén duong thay noi dia, ving nudc cang bién hoic
khu vuc hang hai;

+ Ban chinh hoac ban dién tir hoac ban sao dién tir phuong an bao X
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dam an ninh, an toan, ciru ho, ciru nan va ngin ngra 6 nhiém
moi truong.

* Liew y khi nép hé so:

+ Neu nép hé so truc tiép tai T rung tam hanh chinh cong cdp huyén, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh thi quét (Scan) tur ban chinh;

+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao c6 ching thuc
cua co quan 6 tham quyeén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai qu,yét TTHC: Trung tdm hanh
chinh cong cap huyén; Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién: Uy ban nhdn dan cap huyén.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
Co quan dugc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

P6i twong thwe hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cong bd hoic van ban théng bao ho so
khong du dicu kién gidi quyet.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trinh tu Trich T.h o1 Biéu mau/Két qua
: nhi¢m glan

Bl

1. Tiép nhan ho so: tiép nhan
hd so truc tiép tir to chirc/ca
nhan hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hoac qua H¢
théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can b TN&TKQ kiém tra
hd so: i .. | Mau 01; 02, 03 (néu
- Néu hd so ddy du, hop 1¢ thi ”hag’éca” Ggm“h c6); 06 va 01 bd hd
lam thu tuc tiép phén ho so va ™™ &TKQ so theo muc 2.3.

hen ngay tra két qua cho to

chtrc, ca nhan va yéu cau ndp
phi, 1& phi cho Trung tdm (néu
cd).

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1& thi yéu ciu to
chtrc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so. Néu khong bd sung

To chuec, ca
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hoan thién dugc thi tir chéi tiép
nhan ho so.

Chuyén hd so vé phong chuyén Céan b
N x 022 | TN&TKQ/ .., | Mau 01, 05 va hod so
B2 mqon’ cua UBND cap huyén deé dich vu 0,25 ngay kem theo.
xu ly. BCCI
Xem xét thim dinh ho so:
+ Néu h(‘A)’ so du diéu ki@n: Du N
thao Quyét dinh cong bo, trinh A Mau 05; Dy thao
N . . . | Chuyén vién [P A y
lanh dao phong xem xét, ky Phon Quyé¢t dinh cong bo
nhay. long .., | hodac du thao Van
B3 P A . ... | chuyénmbn | 3,5ngay |,. .. . L 1A
+ Néu ho so khéng du dicu | ygNp chp ban thong bao ho so
kién: Dy thao Van ban thong huyén khf?ng du di€u kién
béo ho so khong du dicu kién ' giai quyét.
gidi quyet, trinh 1anh dao phong
xem Xét, ky nhay.
Mﬁu, 05; Du thég
7 ’ Lanh dao Quy¢ét dinh cong bo
Xem xét, kiem tra ket qua giai Phong hodc du thao Van
B4 | quyet thu tyc hanh chinh tai | chuyénmon | 0,5ngay | bdn thong bdo ho so
budc B3. UBND cap khong du di€u kién
huyén gidi quyét da duoc
ky nhay
Mau 05; Quyét dinh
A Ar 1A . eas X Lanh dao cong bd hoic Vin
5 | Phe duyét ket qua giai quyet| \ypn 4, | 05ngay | ban thong bio hd so
thu tuc hanh chinh tai budc B4. R N 2 A 1A
huyén khong du diéu kién
giai quyeét.
Phat hanh vin ban va chuyén Mau O?’ 06;;Quy? t
két qua dén Trung tam HCC X dinh cong b6 hodc
B6 P N 2 Van thu 0,25 ngay | Van ban thong bao
UBND cap huyén dé tra cho to A A - 4:)
PN ho so khong du diéu
chuac, ca nhan. n ean X
kién gidi quyet.
, | Cin bo dinh cong b5 hote
Tra két qua cho t& chitc, ca| TN&TKQ; | Gid hanh | o ©oN& PO A0
B7 ~ Y . Van ban thong béo
nhan. To chure, ca chinh A A 2 A
nhan hé so khong du diéu

kién giai quyét.

* Truong hop ho so qud han xur Iy, trong thot gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyet thit tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin 16 va
hen lai ngay tra két qud chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho té chire, cd

nhan.

* Trong qud trinh giai quyet hé so nguoi co trach nhi¢m thuc hién can thuc hi¢n
dong thoi cdc thao tac tzep nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé
thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh https://dichvucong.hatinh.gov.vn
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Voi cdc budc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 lﬂﬂ

Mau 01.docx

Phiéu huéng dan hoan thién hd so

Mau 02 'Ej

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 Iiﬂ

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 IEJ

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Ej

Mau 05.docx

S6 theo doi ho so

Mau 06 IEH

Mau 06.docx

Pon dé nghi cong bé mé, cho phép hoat dong

BM.DTND.H.16.0 W] =

1 BM.DTND.H.16.01.d

ocCX

4 |HOSOLUU

Cac mau Ehiéu 01, 02, 03, O4\(néu ¢6); 06 luu tai Trung tim hanh chinh cong cap
huyén. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- 01 b6 hd so theo muc 2.3.

- | Quyét dinh cong bb hoic Vin ban thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

HO S0 dl{:qc lu’u,03 nam tai Phong chuyén mér} UBND cép huyén. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia UBND cap huyén va luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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8. Péng, khong cho phép hoat djng tai ving nwéc khac khong thude

ving nuwéc trén tuyén du’(rng thiy ndi dia, vang nudc cang bién hoic khu vue
hang hai, dwoc danh diu, Xac dinh vi tri bang phao hodc co hiéu cé mau sic dé

guan sat
1 | KYHIEU QUY TRINH QT. PTND.H.17
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thye hién TTHC: Khong.

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
-Thue hién tryc tiép tai Trung tAm hanh chinh céng cap huyén;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Pon dé nghi theo Mau BM.DTND.H.17.01; X
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tm hanh
2.6 | chinh cong cap huyén; HE thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thye hién: Uy ban nhdn dan cép huyén.
57 Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
" | Co quan dwgc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thye hién TTHC: T6 chirc, ca nhén.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cong bd dong, khong cho phép hoat
' dong.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu TriCh T.h o1 Biéu miu/Két qua
nhi¢m glan
1. Tiép nhan ho so: tiép nhan
ho so truc tiép tur td6 chirc/ca
nhan hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hodac qua H¢ T& chite. o
thong thong tin gidi quyét tha 0 chue, ca e Mau 01; 02, 03 (néu
\ ) ) . 1. | nhan; Can | Gio hanh | , » NP
B1 |tuc hanh chinh cua tinh: b hinh cd); 06 va 01 bo ho
http://dichvucong.hatinh.gov.vn TN&%)'K chin so theo muc 2.3.
2. Can b TN&TKQ kiém tra Q
ho so:

- Néu hd so day du, hop 1¢ thi
lam thu tyc tiép nhan ho so va
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hen ngay tra két qua cho to
chtrc, c4 nhan va yéu ciu ndp
phi, 1& phi cho Trung tim (néu
co).

- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1& thi yéu ciu to
chirc, ¢4 nhan bd sung, hoan
thién ho so. Néu khong bd sung
hoan thién dugc thi tir chéi tiép
nhén hd so.

Chuyén ho so vé phong chuyén Can bo x )
B2 | mén caa UBND cap huyén dé TN.&TKQ/ 0,25 ngay Mau 01, 05 va ho so
it 1§ dich vu kem theo.
’ BCCI
Dy thio Quyét dinh cong bd Chuygn vien Mau 05; Du thao
dong, khong cho phép hoat| . NONg Quyét dinh cong bd
B3 ong, NS PP 10g chuyén mén | 0,5 ngay wyet G0 COng
dong, trinh lanh dao phong xem £ dong, khong cho
xét, ky nhay UBND cap phép
’ ' huyén '
7 ’ Lanh dao Mﬁu, 05; Du thég
Xem xet, kiém tra két qua giai Phong Quyeét dinh cong bd
B4 | quyet thu tuc hanh chinh tai | chuyénmon | 0,5ngay |déng, khong cho
budc B3. UBND cap phép hoat dong da
huyén dugc ky nhay.
R Ay 1A s e £ Lanh dao N{au 05; (guyet (’imh
BS Phé duyét két qua gidi quyét UBND cip | 0,5 ngay cong bo  dong,
thu tuc hanh chinh tai budc B4. . ’ khong cho phép hoat
huyén A
dong.
Phat hanh vin ban va chuyén Mau 05, 06; Quyét
két qua dén Trung tam HCC o .| dinh cong bd dong,
B6 UBND céap huyén dé tra cho t6 Van thu 0,25 ngay khong cho phép hoat
chtre, ¢4 nhan. dong.
, W Cén b Mau 01, 06; Quyét
B7 Tra két qua cho to chue, ca| TN&TKQ; | Gio hanh | dinh cong bd déng,
nhan. TO chuc, ca chinh | khong cho phép hoat
nhan dong.

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir Iy, co quan giai c]uyet thit tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin 16 va
hen lai ngay tra két qud chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd

nhan.

* Trong qua trinh gidi quyet hé so nguoi co trach nhi¢m thuc hién can thuec hi¢n
dong thoi cdc thao tac tlep nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé
théng thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh https://dichvucong.hatinh.gov.vn

VOi cdc budc trong quy trinh.
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3 | BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 Iij

Mau 01.docx

Phiéu hudng dan hoan thién ho so

Mau 02 'Eﬂ

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'Ej

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'Eﬂ

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 Iij

Méau 05.docx

S6 theo doi ho so

Mau 06 'Eﬂ

Mau 06.docx

Pon d¢ nghi dong ving hoat dong

BM.DTND.H.17.0 W =

1 BM.BDTND.H.17.01.d

OoCX

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 lru tai Trung tm hanh chinh cong cp
huyén. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- | 01 bd ho so theo muc 2.3.

- Quyét dinh cong bd dong, khong cho phép hoat dong.

Ho s0 duge luu 03 nam tai Phong chuyén mén UBND cdp huyén. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cia UBND cap huyén va luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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9. Ping ky phwong tién hoat dong vui choi, giai tri dwéi nwéce lan diu

KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.UBND.01
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tam hanh chinh cong cép huyén;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
\ A LA A Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh sa0
i Pon dé nghi ding ky phuong tién thuyc hién theo mau X
BM.PTNL.UBND.01;
Bién lai ndp 1€ phi trude ba (ban chinh hoac ban dién tir hoac
- ban sao dién tir) d61 voi1 phuong tién thudc dién phai nop 1€ X
phi trudc ba.
* Liew y khi nép ho so:
- Gidy to phdi xudt trinh khi ngp ho so gom ban chinh cdc logi sau:
+ Gidy chimg nhdn an toan ky thudt va bdao vé moi truong cua phwong tién
con hiéu luc doi véi phwong tién thuée dién dang kiém;
+ Gzay phép hodc to khai phwong tién nhdp khdu theo quy dinh ciia phap
ludt déi véi phwong tién dweoc nhap khau;
+ ngy to chirng minh quyén s¢ hitu phwong tién: Hop dong mua ban hodc
hop déng dong moi phuong tién hodc cdc giay to khdc co gia tri tuong duwong;
+ Gidy to chirng minh dugc phép hoat dong va cb tru so tai Viét Nam doi véi
t6 chirc nwée ngoai hodc gidy to chirng minh dwgc phép cue tra tai Viét Nam
ddi véi cd nhdn nwde Ngoai.
- Truong hop chu phwong tién dong thoi 14 chii co sé déng méi, hodn cdi,
sira chiva VA phuc hoi phwong tién dwoc phép hoat dong theo quy dinh ciia phép
ludt, khi thuc hi¢n dang Ky phwong tién khdng phai xudt trinh Gzay to chirng
minh quyén sé hiru phuong ti¢gn: Hop dong mua ban hodc hop dong dong maoi
phuong tién hodc cac gidy to khac co gia tri twong duong.
- Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
- Né:u nép hé so qua BCCI thi ngp ban sao c6 chimg thuc ciia co quan ¢é tham
quyén.
2.4 | S6 hrgng hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 8.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm hanh chinh céng cap huyén.

- Hé théng thong tin giai quyét thu tyc hanh chinh tinh Ha Tinh:
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http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Co quan thyc hién: Uy ban nhin dan cap huyén.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

21 Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhan ding ky phuong tién vui choi,
' gidi tri dudi nude hodc van ban tra 161 néu 1o 1y do khong cap Giay chung nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tuw TrﬁCh Thoi gian Biéu maﬂu/Ket
: nhi¢m qua
T6 chirc, c4 nhan nop ho so tai
Bo phén tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) ciia UBND cép
huyén - Trung tdm hanh chinh
cong (HCC) cip huyén. Can bod
TN&TKQ kiém tra hd so: P ~ .
+ Néu hd so dhy da thi lam thg | TochUeea | Mau01; 02, 03
£ A 1A A A A nhan; Can Gio hanh | (néu c¢o6); 06 va
Bl | tuc ti€ép nhan ho so, yéu cau nop R . A 1A
1¢ phi (néu c6) va hen ngay tra bo chinh 01 b6 ho so theo
% i TN&TKQ muc 2.3.
két qua.
+ Néu ho so chua day du thi yéu
cau to chuc, cd nhan bd sung,
hoan thién hd so. Néu khong bd
sung hoan thién dugc thi tir chdi
tiép nhan ho so.
Xem xét tham dinh, xir 1y hd so.
+ Néu hd so du diéu kién: Dy Mau sb 05; Du
thao Gidy chung nhan ding ky thao Gidy chiing
phuong tién vui choi, gidi tri | Cong chirc, nhan dang ky
dudi nude trinh 1anh dao phong | vién chiic phuong tién vui
xem xét, ky nhay. dugc giao choi, giai tri
B2 |+ Néu hd so khong du didu kién: | xulyhdoso | 15ngay |dudi nuée hodc
Dy thio Vin ban thong bdo | tai Trung du thao Van ban
khong du diéu kién cdp Gidy | tamHCC tra 161 néu 16 1y

ching nhan dang ky phuong tién
vui choi, giai tri dudi nudce, trinh
lanh dao phong xem xét, ky
nhay.

cap huyén

do khong cap
Giay ching
nhan.
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B3

Xem xét, kiém tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh tai
bude B2.

Lanh dao
Phong
chuy&n mon

0,5 ngay

Mau s 05; Du
thao Gidy chimng
nhan dang ky
phuong ti€n vui
choi, giai tri
dudi nudc hoac
Van ban tra 1oi
néu rd ly do
khong cap Gidy
ching nhan da
duoc ky nhay.

B4

Phé duyét két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh tai budc B3.

Lanh dao
UBND
huyén

0,5 ngay

Mau sb 05, Gidy
chung nhan
dang ky phuong
tién vui choi,
giai  tri  dudi
nudc hodc Van
ban tra 1oi néu
rd ly do khdng
cap Gidy chung
nhan.

BS

Phat hanh vin ban va chuyén két
qua cho can bd tryc tai Trung
tam HCC cip huyén dé tra cho
td chure, ca nhan.

Van thu

0,5 ngay

Mau s6 05, 06;
Gidy chung
nhan dang ky
phuong tién vui
choi giai tri duoi
nudc hodc Van
ban tra 161 néu
rd ly do khong
cap Gidy chung
nhan.

B6

Tra két qua cho to chuc, ca nhan.

Can bd
TN&TKQ;
T chtre, ca

nhan

G106 hanh
chinh

Mau s6 01, 06;
Gidy ching
nhédn dang ky
phuong tién vui
choi giai tri dudi
nudc hoac Van
ban tra 101 néu
ro ly do khong
cap Gidy chung
nhan.

* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 _ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chike, cd nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thic hién can
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thuc hién dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyen/ tra ho so, ket qua gidi
quyét trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buréc trong quy trinh.

BIEU MAU
]
Mau 01 M&u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
]
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
]
Mau 03 MEu 03.doc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 MEu 04, docx
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 MEu 05.doc
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
]
Mau 06 MEu 06.doc
S6 theo déi giao nhan va luu két qua hd so
Don gTé nghi dang ky phuong tién vui choi gidi tri dudi nude
lan dau
BM.PTNL.UBN M
D.01.01
BM.PTNL.UBND.01.0
1
Gidy chtng nhin ding ky phuong tién vui choi giai tri dudi
nuoc
BM.PTNL.UBN M
D.01.02
BM.PTNL.UBND.01.0
2
HO SO LUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ ciia
Trung tdm hanh chinh cong Cap huyén. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

01 bd hd so theo muc 2.3.

Vin ban thong bao khong di diéu kién cap gidy ching nhan.
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Hb so dugc luu 05 nam tai Phong chuyén moén. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng don
vi luu trit cia Uy ban nhan dan cap huyén va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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10. Pang ky lai phwong tién hoat dong vui chei, gidi tri duwéi nuwéc

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.UBND.02
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC: Khong
2 9 | Cach thirc thwe hi¢n TTHC:
- Thuyc hién truc tiép tai Trung Tam hanh chinh cong cip huyén;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.3 | Thanh phin hd so, bao gom: Cl;?r?h l::;l
2.3.1 | Trwong hop thay déi tén phwong tién
i Pon d¢ nghi diang ky phuong tién theo mau X
BM.PTNL.UBND.02.01;
- Gidy chung nhan dang ky da duoc cap trude do. X
2.3.2 | Truwong hop thay déi thong sé ky thugt
+ Pon d& nghi ding ky phuong tién theo mau x
BM.PTNL.UBND.02.01;
+ Gidy chung nhan dang ky phuong tién da duoc cip trude do; X
+ Bién lai hodc gidy chimg nhan di ndp phi, 1& phi (néu co). X
2.3.3 | Truwong hop thay déi chii sé hitu phwong tién
Pon d& nghi ding ky phuong tién theo mau X
BM.PTNL.UBND.02.01;
Gidy chung nhan dang ky phuong tién da dugc cap trude do;
Bién lai hodc gidy ching nhan da ndp phi, 1& phi (néu co).
234 Truwong hop ,cén chuyén diang ky phwong ti.e“,n sang co
quan dang Ky phwong tién cia dia phwong Khac
Pon dé nghi chuyén theo mau BM.PTNL.UBND.02.02;
Gidy chitng nhan dang ky phuong tién da duoc cap trude do;

* Luew Y khi nép hé so:

- Déi véi trieong hop thay doi tén phwong tién hodc truong hop thay doi thong
$6 kj thudt thi khi ndp hé so phdi xudt trinh ban chinh Gidy chirng nhdn an toan
ky thudt va bdo vé méi truong cia phirong tién con hiéu lwc doi véi phwong tién
thude dién dang kiém.

- Déi véi truong hO’p thay doz chii s¢ hitu phwong tién khi nép hé so phdi xudt
trinh bdan chinh cdc logi gidy to sau: Gidy chitng nhdn an toan ky thudt va bao
vé méi truong ciia phwong tién con hiéu hec doi véi phwong tién thuée dién ding
kiém; Gidy to chitng minh quyén sé hitu phirong tién: Hop dong mua ban hodc
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hop dong dong mai phu’(mg tién hodc cdc gidy to khdc cé gid tri trong du’(mg

+ Néu nép ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cdap huyén,
trieong hop yéu cau bdan sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua BCCI thi ndp ban chinh.

2.4 | S6 lwrgng hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |” Trung tAm hanh chinh cong cip huyén.
' - Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thye hién: Uy ban nhan dan cap huyén
57 Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan din cip huyén
' Co quan dugc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T6 chic, c4 nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chung nhan ding ky phuong tién vui choi,
' giai tri dudi nude hodc Van ban tra 161 néu 1o 1y do khong cap Gidy chung nhén.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tw Tr.aACh T.h o1 Biéu mau/Két qua
nhi¢m glan
T6 chuec, cé,nhén nop hd so tg}i
Bd phén tiép nhan va tra két
qua (TN&TKQ) cua UBND
cap huyén- Trung tdm hanh
chinh cong (HCC) huyén. Can
bd TN&TKQ kiém tra ho so: T4 chitc. o4 Miu 0L 0. 03
e A A 01y 1 ) 0 chuc, Ca au ;
+ N ), . . 9 b
Neu ho so day du thi lam thu | e "can | Gighanh | (néu c6); 06 va 01
Bl tuc tiép nhan ho so, yéu cau . hinh 5 ho h
ndp 1& phi (néu c6) va hen ngay b9 chin b9 ho so theo muc
WA i TN&TKQ 2.3.
tra két qua.
+ Néq h(‘iqso chua day du thi
yéu cau to chuc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khong bo sung hoan thién duoc
thi tir choi tiép nhan ho so.
Xem xét tham dinh, xtt Iy hd | Céong chirc, Mau sb 05; Du
SO. vién chuc thdo Gidy chung
B2 | Neéuho so du dieu kién: Dy | dugcgiao | g 5posy | Nhan  dang  ky
thao Giay chirmg nhan diang ky | xtrlyhoso | ™ phuong tién wvui
phuong tién vui choi, giai tri | tai Trung choi giai tri dudi
dudi nude trinh 13nh dao phong | tam HCC nudc hodc du thao
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xem xét ky nhay.

+ Néu hd so khong du diéu
kién: Du thdo Van ban tra 101
néu rd 1y do khéng cip Gidy
ching nhan dang ky phuong
tién vui choi, giai tri dudi nude
trinh 1anh dao phong xem xét,

ky nhay.

cap huyén

Van ban tra 101 néu
15 1y do khong cip
Gidy chuing nhéan
dang ky phuong
tién.

B3

Xem xét, kiém tra két qua giai
quyét thu tyc hanh chinh tai
budc B2.

Lanh dao
Phong
chuyén moén

0,5 ngay

Mau s6 05; Du
thao Gidy chung
nhan diang ky
phuong tién vui
choi, gidi tri dudi
nudc hoac du thao
Vin ban tra 161 néu
16 1y do khong cap
Gidy chting nhéan
dang ky phuong
tien da duoc ky
nhay.

B4

Phé duyét két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh tai budc B3.

Lanh dag
UBND cap
huyén

0,5 ngay

Miu sb 05; Gidy
ching nhan dang
ky phuong tién vui
choi giai tri dudi
nudc hodac Van ban
tra 101 néu 6 1y do
khong cép Gidy
ching nhan dang
ky phuong ti¢n.

BS

Phat hanh vin ban va chuyén
két qua cho Trung tim HCC
cap huyén dé tra cho to chic,
céa nhan.

Van thu

0,5 ngay

Mau s6 05, 06;
Gidy chung nhan
dang ky phuong
tién vui choi, giai
tri dudi nudc hoac
Vin ban tra 161 néu
15 1y do khong cip
Gidy chting nhéan
dang ky phuong
tién.

B6

Tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan.

Can bo
TN&TKQ;
td chure, ca

nhan

Gio hanh
chinh

Miu s6 01, 06;
Gidy chting nhéan
dang ky phuong
tién vui choi gidi
tri dudi nudc hoac
Van ban tra 101 néu
1d 1y do khong cip
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Gidy chting nhéan
dang ky phuong
tién.

* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 _ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lgi
ngay tra két quda chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can
thuc hién dong thoi cac thao tac tiép nhdan/chuyénitra hé so, két qud gidi
quyét trén Hé thong thdng tin gidgi quyét TTHC tinh Ha Tinh
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU

]

Mau 01 MEu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

=
Mau 02 MEu 02.doc
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
o
Mau 03 ME0 03, docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
o
Mau 04 MEu 04.docx
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 M3 05, doc
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
o
Mau 06 M3 06, docx

S theo ddi giao nhan va luu két qua hd so

Pon dé nghi ding ky phuong tién vui choi giai tri dudi

nudc

BM.PTNL.UBN
D.02.01

BM.PTNL.UBND.02.0
1

Gidy chtng nhan dang ky phuong tién vui choi giai tri dudi

BM.PTNL.02.02 .
nudc
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BM.PTNL.UBND.02.0
2

4 HO SO LUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai BO phan TN&TKQ ciia
Trung tdm hanh chinh cong Cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

01 bd hd so theo muc 2.3 (ri€ng Gidy chimg nhan diang ky da duogc cap trude do
thi dugc thu hoi va tiéu huy).

- Vin ban tra 161 néu 13 1y do khong cap gidy chig nhan.

H6 so dugc Iuu 05 nam tai Phong chuyén mon. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don
vi luu trit ciia Uy ban nhan dan cap huyén va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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11. Cap lai Gidy chirng nhin ding ky phwong tién hoat dong vui choi, giai

tri dwoi nwoc

KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.UBND.03
NOQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Didu ki¢n thwe hi¢gn TTHC: Khong.
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong cép huyén;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.3 | Thanh phén ho so, bao gdm: cl;?r?h l::;l
2.3.1 | Truong hop bi mdt Gidy chirng nhgn ding ky phwong ti¢n:
i Pon dé nghi cap lai Gidy ching nhan dang ky phuong tién vui X
chot, giai tri dudi nude theo mau BM.PTNL.UBND.03.01.
2.3.2 | Truwong hop Gidy chitng nhan ding ky bi hw hong:
+ Dog d_@: pghi cép lai Gidy ching nhén dang ky phuong tién vui X
choi giai tri dudi nudc theo mau BM.PTNL.UBND.03.01;
+ | Gidy ching nhan ding ky da dugc cap trude do. X
* Liew y khi nép ho so:
+ Néu nép ho SO’ truec tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap huyén,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc de doi chiéu,
+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp ho so qua BCCI thi ndp ban chinh.
2.4 | SO lwong ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan da hd so hop 1é.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
o6 | Trung té{n hanh chinh cong cap huy’én.
- H¢ thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cap huyén.
57 Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
Co quan dwgc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chting nhan ding ky phuong tién vui choi giai
tri dudi nude hodc Vin ban tra 11 néu 13 1y do khéng cap lai Gidy chirmg nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
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TT

Trinh tuw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu miu/Két qua

Bl

Tb chitc, ca nhan nop ho so tai
Bo phan tiép nhan va tra két
qua (TN&TKQ) cua UBND
cidp huyén- Trung tdm hanh
chinh céng (HCC) cép huyén.
Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO

+ Néu ho so day du thi 1am tha
tuc tiép nhan hd so, yéu ciu
ndp 1¢ phi (néu c6) va hen ngay
tra két qua.

+ Néu hd so chua day du thi
yéu ciu td chuc, ca nhan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan hd so.

T chte, ca
nhan/Can by
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

Mau 01; 02, 03
(néu co); 06 va 01
bd hd so theo muc
2.3.

B2

Xem xét tham dinh, xir 1y ho
SO.

+ Néu hd so khong du diéu
kién: Dy thao Van ban tra 101
néu rd 1y do khong céap lai Gidy
ching nhan dang ky phuong
tién vui choi, giai tri dudi nudc,
trinh 1anh dao phong xem xét,
ky nhay.

+ Néu hd so da diéu kién: Du
thao Gidy chtng nhan ding ky
phuong tién vui choi, giai tri
dudt nudc, trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay.

Luu y: Déi véi truwong hop
Gidy chitng nhdn ddang ky
phuong tién bi hu hong thi noi
dung Gidy chirng nhén ding ky
phwong tién moi dwoc giik
nguyén nhw Gidy chitng nhdn
dang ky phwong tién dd cdp
truoc do.

Cong chuec,
vién chuc
dugc giao

xtr 1y ho so
tai Trung
tam HCC
cap huyén

1,5 ngay

Mau 05; Dy thao
Gidy chung nhan
dang ky phuong
tién vui choi, giai
tri dudi nudc hoac
du thao Van ban
tra 101 néu 6 1y do
khong cép lai Gidy
chung nhan.

B3

Xem xét, kiém tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh tai
budc B2.

Lanh dao
Phong
chuyén mén

0,5 ngay

Mau s6 05, du thao
Gidy chting nhéan
dang ky phuong
tién vui choi, giai
tri dudi nudc hoac
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du thdo Van ban
trd 101 néu ro 1y do
khong cap lai Gidy
ching nhan da
duoc ky nhay.

B4

Phé duyét két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh tai budc B3.

Lanh dag
UBND cap
huyén

0,5 ngay

Mau sé 05; Gidy
ching nhan dang
ky phuong tién vui
choi, giai tri dudi
nudc hoac Van ban
tra 101 néu o 1y do
khong cap lai Gidy
chirng nhan.

BS

Phat hanh van ban va chuyén
két qua cho Trung tam HCC
cap huyén dé tra cho t6 chirc,

ca nhan.

Van thu 0,5 ngay

Mau s6 05, 06;
Gidy chuing nhéan
dang ky phuong
tién vui choi, giai
tri dud1 nudc hoac
Van ban trd 161 néu
15 1y do khong cap
lai  Gidy chung
nhan.

B6

Tra két qud cho t6 chic, ca

nhan.

Can bd
TN&TKQ;
td chtre, ca

nhan

Gio hanh
chinh

Mau s6 01, 06;
Gidy chting nhéan
dang ky phuong
tién vui choi, giai
tri dud1 nudc hoac
Vin ban tra 161 néu
1d 1y do khong cap
lai  Gidy chimng
nhan.

* Truong hop hé so qud han xi Iy, trong thoi gian cham

nhdt 01 _ngay trudc

ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chike, cd nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can
thiec hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi
quyét trén Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh
https://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdac buroc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

=

M3u 01, docx




53

4]
Mau 02 MEu 02.docx
Phiéu hudng dan hoan thién ho so
]
Mau 03 MEu 03.doc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
0]
Mau 04 MEu 04, docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
4]
Mau 05 MEu 05.doc
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so
4]
Mau 06 MEL 06.docx
S6 theo ddi giao nhan va luu két qua ho so
Pon d¢ nghi dang ky phuong tién vui choi giai tri dudi nudc
BM.PTNL.UBN GE
W]
D.03.01 BM.PTNL.UBND.03.0
1
Gidy chiing nhan dang ky phuong tién vui choi giai tri dudi
nudc
BM.PTNL.UBN M
D.03.02
BM.PTNL.UBND.03.0
2
4 |HOSOLUU
] Cac mau phicu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cua
Trung tdm hanh chinh cong Cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.
01 bo ho so theo muyc 2.3 (riéng truong hop Gidy chimng nhan dang ky bi hu
- hong thi thanh phan hd so 13 Gidy ching nhan dang ky di duoc cip trude do
dugc thu hdi va tiéu hay).
- | Van ban tra 16 néu rd 1y do khong du diéu kién cap gidy chirng nhan.

H6 so duoc luu 05 nam tai Phong chuyén mén. Sau khi hét han, chuyén ho so xudng don
vi luu trlt cua Uy ban nhéan dan cap huyén va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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12. Xéa dang ky phwong tién hoat dong vui choi, gidi tri duwdi nwéc

KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.UBND.04

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Diéu kién thuc hién TTHC: Khong.

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong cép huyén;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét tht tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Pon dé nghi x6a dang ky phuong tién vui choi giai tri dudi

nudce thuc hién theo madu BM.PTNL.UBND.04.01; X

Gidy chung nhan dang ky phuong tién da dugc cap. X

* Luu y khi ngp hé so: Néu nép hé so qua mang dién tiv thi quét (Scan) tir ban
chinh;

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhan di hd so hop 1¢.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tAm hanh chinh cong cip huyén.

- Hé théng thong tin giai quyét thi tyc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thye hién: Uy ban nhan dan cap huyén

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan din cap huyén
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

P6i twong thwe hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.

2.9

Két qua gidi quyét TTHC: Gidy chirmg nhin x6a ding ky phuong tién vui choi
gidi tri dudi nude hodc Van ban tra 161 néu rd 1y do khong cap Gidy chirng nhan
x0a dang ky phuong tién.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Tréach Thoi

Trinh tu ‘A .
: nhiém glan

Biéu mau/Két qua
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Tb chirc, c4 nhan nop hd so tai
B phan tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) ctia UBND cép
huyén- Trung tdm hanh chinh
cong (HCC) cip huyén. Can bod

TN&TKQ kiém tra hd so: Té chiic, Miu 01; 02, 03
+ Néu ho so ddy du thi lam thu ca Gis hinh (néu ¢6); 06 va 01
Bl | tuc ti€p nhén ho so, yéu cau ndp nhan/Can chinh bd ho so theo muc
1é phi (n€u cd) va hen ngay tra bo 2.3.
két qua. TN&TKQ
+ Néu ho so chua dy du thi yéu
cau t6 chirc, cd nhan bo sung,
hoan thién hd so. Néu khong bo
sung hoan thién dugc thi tir chdi
tiép nhan ho so.
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so.
+ Néu ho so du diéu kién: Dy Mau 05; Dy thao
thao Giay chung nhan xo6a dan A , Giay chung nhéan
& phuong tien vui cho gidi i | Cone CI}I“,IC’ wa dén§ Ky
dudi nudc, trinh 1anh dao phong g:f;lcc igg phuong tién vui
xem xét, ky nhay. s 1?6 ” choi giai tri dudi
B2 | + Néu ho so khong du diéu kién: ai }']Frun 01 ngay |nudc hodc Dy thao
Dy thio Van bin trd 161 néu r6 1§ | 3 pat Vén bin tré 161 néu
do khong cap Giay ching nhan | .paon cong o }y do lfhong cap
x6a dang ky phuong tién wvui cép huyén Giay chung nhan
choi giai tri dudi nude, trinh i x0a dang ky
linh dao phong xem xét, ky phuong tién.
nhay.
Mau 05; Du thdo
Gidy chung nhan
x6a  dang ky
Lanh dao phu.ongw tiér} Vul
Xem xét, kiém tra két qua giai | Phong choi giai tri dudi
B3 | quyét tht tuc hanh chinh tai| chuyén 03 gio oe 1q1oac7d1‘r.the}0
budc B2. mon cap \ian’ban traA10’1 neu
huyén 1 ly do khéng cap
' Giay ching nhéan
x6a  dang  ky
phuong tién da
duoc ky nhay.
Mau sb 05; Gidy
R .1k L. 2, ... | Lanh dag x0a dang ky
B4 | e hanh chinh n buge B3, | UBNDép | 03gi0 | phuong iién v
huyén choi giai tri dudi

nudc hoac Van ban




56

tra loi néu o ly do
khong cép Gidy
ching nhan xo0a
dang ky phuong
tién.
Mau sb 05, 06;
Gidy x6a ding ky
phuong tién vui
Phat hanh vin ban va chuyén két Chql st mv du? '
B5 |qua cho Trung tim HCC cdp | Van thu 02 gio nugc hodc Van ban
huyén. tra loi néu o ly do
i khong cip Gidy
chung nhan Xxo0a
dang ky phuong
tién.
Mau 01, 06; Gidy
x6a dang  ky
phuong tién vui
Céan bd choi gidi tri dudi
B6 Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. T;N&TKQ,’ Gio h anh | nu6e hodc Van ban
to chure, ca chinh | tra 101 néu 16 1y do
nhan khong cép Gidy
ching nhan xoda
dang ky phuong
tién.
Co quan dang ky phuong tién th(“)r]g Giéy x6a ding ky
béf) trén céc phuong tién thong t!n Gio hanh | phwong tién  vui
B7 dai chdng va trén cong thong tin | Van thu . S P
dién tir ciia co quan vé cac trudng chinh Cho,q gidi tri duoi
hop x6a dang ky phuong tién. nuoc
* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 _ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16 va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang B6 phin TN&TKQ dé giri cho t6 chike, cd nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can
thirc hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyénitra hé so, két qua gidi
quyét trén Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh
https://dichvucong.hatinh.gov.vn vadi cdac buroc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
]
Mau 01 MEu 01, dacx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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]

Mau 02 MEu 02.docx
Phiéu hudng dan hoan thién ho so
]
Mau 03 MEu 03.doc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
0]
Mau 04 MEu 04, docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 [Ej
M&u 05, docx
S6 theo ddi giao nhan va luu két qua ho so
Mau 06 [Ej
M&u 08, docx
Pon d& nghi x6a ding ky phuong tién vui choi giai tri dudi
nudc
BM.PTNL.UBN e
D.04.01 BM.PTNL UBND.04.0
1
Gidy x6a dang ky phwong tién vui choi giai tri dudi nuéce
BM.PTNL.UBN "
W]
D.04.02 BM.PTNL.UBND.04.0
2
4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai BO phan TN&TKQ ciia
Trung tdm hanh chinh cong Cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

01 b6 hd so theo muc 2.3.

Gidy x6a ding ky phuong tién vui choi giai tri dudi nudc hodc Vian ban tra 1oi
néu 10 1y do khong cap Gidy ching nhan x6a dang ky phuong tién.

H6 so duoc lwu 05 nam tai Phong chuyén moén. Sau khi hét han, chuyén ho so xudng don
vi luu trit cia Uy ban nhan dan cap huyén va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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